
Temeljem dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi Qrlarodne novine: broj 120/16.) i
dlanka 28. (KLASA:602-03119-01404; URBROJ: 251-92-19-478 od2l. oLujka2019. godine,
a u skladu s Odlukom o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave (,,SluZbeni
glasnik Grada Zagreba" g/17) Skolski odbor Prirodoslovne Skole Vladimira Preloga, ulica
grada Vukovara 269, Zagreb, na sjednici odrZanoj dana 19. listopada 2022. godine, donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBA,USLUGAI RADOVA

I. OPEE ODREDBE

dlanak 1.

Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
Prirodoslovna Skola Vladimira Preloga, ulica grada Vukovara 269, Zagreb (u daljnjem tekstu:
Naruditelj) ureduje pravila, uvjete i postupak provedbe jednostavne nabave roba, usluga i
radova te provedbe projektnih nadedaja.

ilanak 2.
.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna za koju
sukladno dlanku 12. stavku 1. todki l. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupkajavne nabave.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku navode se bez PDV-a.

dlanak 3.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupak nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
- postupak nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna te

manja od 70.000,00 kuna
- postupak nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 70.000,00 kuna i

manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kunazanabavu radova.

Primjenu odredene razinejednostavne nabave iz stavka l. ovog dlanka odreduje procijenjena
vrijednost nabave pojedinog predmeta nabave robe, usluga i radova izPlananabave.

ilanak 4.

Prilikom provodenja postupka iz ovog Pravilnika, Naruditelj je u obvezi u odnosu na sve
gospodarske subjekte po5tivati nadelo siobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastanka i nadelo slobode pruLanja usluga te nadela koja iz toga proizl aze, kao Sto su nadelo



trZi5nog nafecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzaj amnog priznavanj a, nadelo razmj ernosti i nadelo transparentnosti.
Javna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom rzbjegavanja zakona lli izbjegavanja
primjene pravila o javnoj nabavi male vrijednosti ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljnijipoloLaj.

ilanak 5.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim odredbi ovog Pravilnika
primjenjuju se i drugi vaZe(i zakonski i podzakonski akti vezani za pojedini predmet
jednostavne nabave.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nadin koji osigurava zakonito,
namjensko, ekonomidno i svrhovito troSenje proradunskih sredstava Naruditelja.

II. SUKOB INTERESA

ilanak 6.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozla i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru5avanje
trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

ilanak 7.

Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaia situacije kada
predstavnici Naruditelja koji su ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave mogu
utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo
koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i
neovisnost u okviru postupka, a osobito:

1. ako predstavnik Naruditelja istodobno obavlja upravljadke poslove u gospodarskom
subjektu, ili

2. akoje predstavnik Naruditelja vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih
prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga
gospodarskog subjekta s vi5e od 0,5 %o.

Predstavnikom Naruditelja u smislu ovoga dlanka smatra se ravnatelj te dlan upravnog tijela
Naruditelja.
Gospodarskim subjektom iz stavka l. ovoga dlanka smatra se ponuditelj.

tlanak 8.

Odredba dlanka 7. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuii nadin na
srodnike po krvi u pravoj liniii ili u pobodnoj liniji do detvrtog stupnja, srodnike po tazbini do
drugog stupnja, bradnog ili izvanbradnog druga, bez obzira na to je li brak prestao te
posvojitelje i posvojenike (u daljnjem tekstu: povezane osobe) predstavnika Naruditelja iz
dlanka 7. stavka 2. todke 1. ovoga Pravilnika.
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Iznimno, sukob interesa ne postoji ako je povezana osoba predstavnika Naruditelja poslovne
udjele, dionice odnosno druga prava na temelju kojih sudjeluje u upravijanju odnosno u
kapitalu gospodarskog subjekta s viSe od 0,5Yo stekla u razdoblju od najmanje dvije godine
prije imenovanja odnosno stupanja na duZnost predstavnika Naruditelja s kojim je po-vezana.

dlanak 9.

Prijenos udjela u vlasni5tvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno
posebnim propisima o sprjedavanju sukoba interesa ne utjede na sukob interesa u smislu
dlanka 7. ovoga Pravilnika.

ilanak 10.

Predstavnici Naruditelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa te je aZuriratibez odgadanja ako nastupe promjene.

Naruditelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:
1. na svojim mreZnim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je

predstavnik Naruditelja iz dlanka 7. stavka 1. todke 1. ovoga Pravilnika ili s njim povezane
osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZuriratibez odgadanja
ako nastupa promjene, i

2. u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak nabave navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima je predstavnik Naruditeljaiz dlanka 7. stavka l. todke 1. u sukobu interesa
ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanak ll.

Predstavnik Naruditelja iz dlanka 7. stavka 1. todke 1. ovog Pravilnika obvezan je odmah po

saznanju sukoba interesa izuzeti se iz postupka nabave i o tome obavijestiti ravnatelja
Naruditelja.

dlanak 12.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovoga poglavlja je niStetan.

III. PLAN NABAVE

tlanak 13.

Naruditelj je obvezan donijeti Plan nabave zaproradunsku godinu te gabez ogranidenja moZe
mijenjati i dopunjavati tijekom godine. U Planu nabave navode se svi predmeti nabave dija je
vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna.
Plan nabave i njegove eventualne promjene Naruditelj je obvezan objaviti na mreZnoj stranici.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA DO 20.000,00 KUNA

ilanak 14.



Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn Naruditelj provodi
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora po najmanje jednoj prikupljenoj ponudi
gospodarskog subjekta po svom izboru.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj Naruditelja.

ilanak 15.

Ponekad se roba, usluga i radovi mogu nabaviti bez prethodno izdane narudZbenice. Nabavu u
takvim sludajevima gotovinom pla6a ovla5tena osoba, a uz predodenje vjerodostojnog raduna
i odobrenje ravnatelja Naruditelja refundira se pla6eni iznos iz blagajne Naruditelja.

Nabava iz stavka 1. ovog dlanka po jednom radunu moZe iznositi do 1.000,00 kuna.

v. JEDNOSTAVNA NABAVA OD 20.000,00 DO 70.000,00 KUNA

ilanak 16.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od
manje od 70.000,00 kuna Naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno, u opravdanim i izvanrednim okolnostima (npr. zbog tehnidkih
razloga, zbog Lumosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti
mole odluditi da se prikupi i manje od 3 (tri) ponude.

20.000,00 kn, a
najmanje 3 (tri)

ili umjetnidkih
i dr.) Naruditelj

VI. JEDNOSTAVNA NABAVA VECA OD 7O.OOO,OO KUNA I PROJEKTI
SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE

tlanak 17.

Sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 70.000,00 kuna kao i
postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, bez obzira na njihovu
procijenjenu vrijednost, Naruditelj provodi samostalno, objavom poziva na dostavu ponuda na
svojoj mreZnoj stranici.

Iznimno, u opravdanim okolnostima (npr. zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga
povezanih sa zaStitom iskljudivih prava izvodenje radova ili poslova, isporuke robe ili
pruLanja usluga moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno
zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i dr.), nabava se moZe
provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih
subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Skolskog odbora.

Jednostavna nabava koja se obavlja podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane
Europske unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za
pojedini projekt.

4



VII. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

ilanak 18.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka javne
nabave.

Nadin izradunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se koristiti s namjerom
izbjegavanja primjene zakona koje se primjenjuju na nabavu male vrijednosti.

Naruditelj je obvezan u obavijesti javne nabave navesti procijenjenu vrijednost nabave.

VIII. POZIY ZA DOSTAVU PONUDA

ilanak 19.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda izdlanaka 16. i 17. ovoga Pravilnika moZe se uputiti i samo jednom (1) gospodarskom
subjektu u sludaju:

- kad zbog zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa za5titom
iskljudivih prava ugovor moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
usluga obrazovanj a, zdravstvenih usluga, konzultantskih i slidnih usluga,

- u sludaju nabave koja zahtijeva hitnost radi sprjedavanja nastanka ili otklanjanja
nastale Stete te

- u ostalim sludajevima po odluci Naruditelja.

dlanak 20.

Poziv za dostavu ponuda upuduje se na nadin koji omogudava dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspje5nom
slanju telefaksom, e-mail potvrda i slidno).

Naruditelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja, kriterije za odabt
ponuditelja, traZiti jamstva za ozbiljnost ponude i za uredno ispunjavanje ugovora te sve
dokumente, koje Naruditelj u tom smislu traZi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici.

Za odabir ponude dovoljna je i jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim
uvjetima poziva.

IX. EVIDENCIJA T dUVANJE DOKUMENATA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

ilanak 21.



Evidenciju o izdanim narudZbenicama sukladno ovom Pravilniku vodi radunovodstvo
Naruditelja.

Ugovore koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku, a u skladu s Zakonom o pravu na
pristup informacijama, Naruditelj uvodi u Registar ugovora o javnoj nabavi. Registar ugovora
o javnoj nabavi objavljuje se na mreZnoj stranici Naruditelja.

Sva dokumentacija postupka jednostavne nabave duva se u radunovodstvu, odnosno tajniStvu
Naruditelja u rokovima propisanim Posebnim popisom arhivskog i registraturnog gradiva s

rokovima duvanja.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak22.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (KLASA: 602-03119-0411309; URBROJ: 251-92-19-1535 od 8.
studenoga 2019. godine).

ilanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8) dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Naruditelja dana 19,
listopada 2022. godine.

KLASA:011¨ 03/22‐ 02/1
URBRO」 :251-92‐ 01-22-1

Zagreb,19.listopada 2022.godinc

Zdenka Burda, prof.
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二拶

Zlatko Sti6,dipl.
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